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Regulamin pracy komisji przetargowej

81
Zadaniem komisji jest przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznegona realizacj¢ zadania pn.: ,,zakup i dostawa sprzetu komputerowego w ramach
systemu obiegu i archiwizacji dokumentow w WGosnice oraz elektronicznych ustug dla
ludnos$ci”
Komisjaprzeprowadzajaca postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego:
dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
whnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycje¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowan,
przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odgewiga
protest.
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty wynikajacy ze zbiorczego
zestawienia oceny ofert uzupelnionego o pisemne uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§2

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

. Komisja bedzie prowadzi¢ swe czynnosci zwigzane z prowadzeniem postgpowania w

trzyosobowym sktadzie, w ktorym bgdzie przewodniczacy komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen cztonkow komisji oraz poinformowanie kierownika jednostki
o okolicznos$ciach ewentualnego wytaczenia cztonka komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (przedmiotowe o§wiadczenia sa
wilaczane do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia),

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

C) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) otwarcie ofert podczas sesji otwarcia,

b) przygotowanie dla cztonkow komisji drukow oswiadczen

C) sporzadzanie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z
jego zatacznikami,

d) zawiadomienie oferentow o rozstrzygnigciu prowadzonego postgpowania,

e) prowadzenie obstugi administracyjnej komisji oraz sprawozdawczosci,
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§3

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi

przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia.

. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji os§wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci, o

ktorych mowa w ust. 1,niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze
powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢
z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, sa niewazne.
Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem
ust. 5, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis
stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wytaczony z
powodunieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo ztozenia o§wiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§4

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga

wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego komisji
moze zasiggna¢ opinii bieglych (rzeczoznawcow).

Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z
glosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§5

Kierownik jednostki stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢, podjeta z

naruszeniem prawa.

Przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji w
zmienionym skladzie jezeli kierownik jednostki odmoéwi zatwierdzenia propozycji
komisji i uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.



