Zakcznik Nr 1 do Zaradzenia Nr
...12014/KiO Wejta Gminy Krénice z dnia

1 sierpnia 2014 r. w sprawie ogtoszenia
naboru na wolne stanowisko inspektor ds.
ksiggowdasci podatkowej

Wojt Gminy Kro $nice
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urgdnicze inspektor ds. ksggowasci podatkowej
1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Kranice
Ul. Sportowa 4
56-320 Kranice
2. Wymagania niezlgdne dla kandydata:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
3) wyksztatcenie wisze magisterskie ekonomiczne, o kierunku rachunkéwo

4) niekaralné¢ prawomocnym wyrokiemaslu za umylne przestpstwoscigane z oskaenia
publicznego lub umiyne przestpstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) biegta znajom&& obstugi komputera,

7) sta pracy — 3 lata na stanowisku biurowym
3. Wymagania dodatkowe:

1) znajom@&¢ przepisOdw ustaw: o samadzie gminnym, o pracownikach samagaawych,
Kodeks posipowania administracyjnego, o rachunkdeip o finansach publicznych,
ordynacja podatkowa,;

2) umiegtnos¢ pracy w zespole;

3) komunikatywné¢, rzetelndé, odpowiedzialn&t, dyspozycyjné¢, samodzieln&t,
systematyczrnig, duwze zaangzowanie w pra¢, umiegtnos¢ sprawnej organizacji pracy na
stanowisku.

4) znajom@¢ obstugi programu do obstugi kgowasci podatkowej
4 . Zakres zada wykonywanych na stanowisku inspektor ds. kggowasci podatkowej:

1) Naliczanie i kontrolowanie poboru nateych odsetek za zwigkod podatkow i optat,
2) Prowadzenie ewidencji podatkowej na kontach orgstecja petnej dokumentacji
zwigzanej z podatnikiem,

3) Prowadzenie ksgowasci podatkowej i zwgzanej z i ewidencji podatkow,



4) Przeprowadzanie rozlicagachunkowo-bankowych inkasentow,
5) Wprowadzanie i ewidencjonowanie wszystkich pa@gci gminy w systemie
informatycznym,
6) Wystawianie z&wiadcze o niezaleganiu w podatkach i optatach,
7) Sporazdzanie sprawozda wynikajgcych z przepisow prawa oraz z zakresu
obowigzkow,
8) Prowadzenie i rozliczanie wpfat z tytutu zagospodeamnia odpadami komunalnymi,
9) Wydawanie postanowtew sprawie ksigowanych nalznosci.
5. Informacja o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w w#dzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodp i

spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawrjgshniszy niz 6%.
6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) wymiar czasu pracy: peiny etat,

2) miejsce pracy: Usd Gminy Kranice, ul. Sportowa 4, 56-320 Kimice.

3) bezpieczne warunki pracy.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyijny;

2) zyciorys ze zdjciem;

3) dokumenty potwierdzage wyksztatcenie; daviadczenie zawodowe i inne ungg)josci;
4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegej st o zatrudnienie;

5) cswiadczenie kandydata, o posiadaniu peinej zdmin@o czynnéci prawnych, o
korzystaniu z petni praw publicznych, o nie skamaprawomocnym wyrokiemadu za
umysine przesfpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undlne przestpstwo skarbowe;

6) zawiadczenie lekarskie o ogolnym stanie zdrowia (e&tpnvane zé@wiadczenie od
lekarza rodzinnego).

8. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne najeskiad& w zaklejonej kopercie w siedzibie
Gminy Kraénice (ul. Sportowa 4, 56-320 Kdwmice w sekretariacie na | gtize) lub za
paosrednictwem poczty w terminie do 12 sierpnia 2014@. godz. 15:00 (decyduje data
wptywu do UG). Na kopercie winien byimieszczony dopisek: ,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze inspektor ds. kgjowcasci podatkowej”. Dokumenty zimne po terminie niedas
rozpatrywane.

9. Inne informacje:

1) List motywacyjny i zyciorys winne by opatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych evced pracy dla potrzeb nieginych



do realizacji rekrutacji zgodnie z ustavw dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zrp&@m.) oraz ustagvz dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z40 zm.).

2) Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zaweancumowy 0 prag zobowhpzany
bedzie przedtay¢ zaswiadczenie o niekaralgoi uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego.

3) Dokumenty aplikacyjne nalg sktad& wytacznie w gzyku polskim;

4) Informacja o wyniku naboruebzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczoeaz
na tablicy informacyjnej w siedzibie Wdu Gminy Krgnice.



