Zalgcznik nr 11 do Regulamin
Organizacyjnego UG w Kroénicach

Regulamin obslugi prawnej Urzedu Gminy

Krosnice

§1
Sprawy organizacyjne

|. Obstuga prawna Urzedu wykonywana jest przez kancelari¢ prawna, w imieniu ktérej obowigzki
wykonuje Radca Prawny.

2. Dni i godziny przebywania w Urzedzie powinny by¢ podane do wiadomosci wszystkim
pracownikom Urzedu Radca prawny podlega stuzbowo wylacznie wojtowi.

3. Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii i nie wolno wydawa¢ mu poleceii o sposobie
lub tresci wydania opinii.

§2
Zadania ogdélne radcy prawnego
1. Udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa.
2. Udzielanie informacji o:
a) zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dzialalnosci urzedu i jednostek
podporzadkowanych,
b) uchybieniach w dzialalnosci urzedu, w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,
c) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawiazanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego.

§3
Zadania szczegolowe radcy prawnego
1. Wydawanie opinii pisemnych w sprawach:
a) projektow Uchwal Rady Gminy oraz Zarzadzen Wojta
b) zawarcia umowy dlugoterminowej lub nietypowej albo dotyczacej przedmiotu o znacznej
wartosci
¢) skomplikowanych,
d) rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy,
e) odmowy uznania zgloszonych roszczen,
f) zwiazanych z postgpowaniem przed organami orzekajacymi,
g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,
h) umorzenia wierzytelnosci,
2. Zawiadomienia organu powotanego do scigania przestgpstw o stwierdzeniu przestgpstwa sciganego
z urzedu,

§4
Opinie prawne

1. Opinie prawne wydawane sa na wniosek.

2. Do wniosku nalezy dolaczyé niezbedne dokumenty przedstawiajac je w opisie wniosku.
Dokumenty kompletowane sa zgodnie ze wskazaniami radcy prawnego.

3. Wniosek o wydanie opinii prawnej winien zawiera¢ przedmiot watpliwosci i wyraznie
sprecyzowane pytanie.

4. Opinia prawna winna by¢ wydana w ciagu siedmiu dni.

5. Porada prawna nie wymagajaca poszukiwania zrédel udzielana jest niezwlocznie. Porada prawna
moze by¢ udzielana ustnie.

6. Radca prawny jest uprawniony do domagania si¢ wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw majacych
zwiazek ze sprawa.

7. Radca prawny zobowigzany jest poinformowa¢ wiasciwe organy gminy o nie zasigganiu opinii
prawnej w sprawach wymienionych w niniejszym regulaminie.
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Radca prawny zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji zapytan o opinie i udzielonych porad.
9. Wyjasnienia oraz tres¢ dokumentéw zebranych przez radcg prawnego, stanowig tajemnicg
stuzbowa.

§5
Reprezentacja przed urzedami i organami orzekajacymi
. Sprawy procesowe prowadzone sg przez wlasciwego pracownika pod nadzorem radcy prawnego.
2. Wystepujac przed organami orzekajacymi, radca prawny wystepuje z kompetentnym
pracownikiem. Moze nie uczestniczy¢ w postgpowaniu, jezeli sprawa jest nieskomplikowana.
Wszelka dokumentacje do sprawy przygotowuje wlasciwy pracownik, pod kierunkiem radey.
4. Radca prawny nie odpowiada za wynik jezeli nie zostaty mu przedtozone wyczerpujace informacje i
petna dokumentacja.
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§6
Zlecanie doraznych ustug prawnych

I. W przypadku gdy zachodza okolicznoéci uniemozliwiajace radcy prawnemu prowadzenie sprawy

lub wydanie opinii, urzad moze zleci¢ wydanie opinii lub prowadzenie sprawy Okregowej Izbie

Radcow Prawnych we Wroclawiu .
2. Za okolicznosci uniemozliwiajace prowadzenie sprawy uwaza sig:

a) wylaczenie si¢ radcy prawnego,

b) chorobe lub urlop radcy prawnego.

§7
Obsluga administracyjna radcy prawnego

Obstuge administracyjna zajmowanego stanowiska Radca Prawny wykonuje we wlasnym zakresie.

§8
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie, wraz z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w
Krosnicach, do ktérego stanowi zalacznik.




